BURSA ULUDAG UNIVERSITESI

BIDB iIMHA PROSEDURU PR BGYS 006

1. AMAC
Bu prosediiriin amaci, Bursa Uludag Universitesi biinyesindeki Bilgi islem Daire Baskanlig1
kapsaminda veri saklanan bilisim sistemlerinin (harddisk, cd, usb, vb.) veri imha y6ntemlerini
belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu prosediir;
o Elektronik ortamlar (sunucu, bilgisayar, tasinabilir disk, bulut sistemleri),
o Fiziksel dokiimanlar (kagit ortamlari),
o Optik ve manyetik medya (DVD, USB, tape yedekleri),
e Donanimlar ve bilgi iceren tiim varliklar
iizerindeki veri imha siireclerini kapsar.
Tiim ¢alisanlar, taseronlar ve ii¢lincii taraflar bu prosediire uymakla ytlikiimliidiir.
3. SORUMLULUKLAR
Bilgi Giivenligi Yoneticisi: Prosediiriin uygulanmasini denetler.
Sistem Yoneticileri: Elektronik ortamlarin giivenli silinmesinden sorumludur.
Arsiv Sorumlulari: Fiziksel dokiimanlarin giivenli imhasindan sorumludur.
Varlik Sahipleri: imha edilmesi gereken varligi belirleyip talepte bulunur.
Uciincii Taraflar: Imha siirecinde kalite ve gizlilik sdzlesmelerine uyar.

4. TANIMLAR

Imha : Veri saklanan bilisim sistemlerinin (harddisk, cd, usb, vb.) i¢cindeki bilgilerin erisilemez hale
getirilmesidir.

Kisisel Veri : Universitemizin KVKK bilgilendirme sayfasinda yayinlanmaktadir.

5. UYGULAMA
4.1 Varhklarin imhasi

Bilgi kayit 6zelligine sahip her tiirlii cihazin iizerindeki bilgiler yetkisiz erisime karsi silinir ve cihaz
iizerindeki disk ve kayit mekanizmasi fiziksel olarak tahrip edilir.

4.2 Verilerin Silinmesi Yontemleri

a. Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Veriler: Kagit ¢giitiicii ile imha edilerek ya da gerekli
durumlarda karartma yontemi kullanilarak silinmektedir.

b. Isletim sistemindeki silme komutu ile silinir.

C. Kalic1 bigimlendirme ile veriler ulasilamaz hale getirilir.

d. Veri Tabanlari: Verilerin bulundugu ilgili satirlar veri taban1 komutlari ile silinir.

4.3 Varhklarin ve Verinin Yok Edilmesi Yontemleri
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a. Yerel Sistemlerde: De-manyetize etme, fiziksel yok etme, iizerine yazma yontemlerinden
uygun olan1 kullanilarak yok edilir.
b. Cevresel Sistemler:
° Ag cihazlari (switch, router vb.): a maddesinde belirtilen uygun yontemler ile yok edilir.
° Flash tabanli ortamlar: Ilgili iireticinin 6nerdigi yontemler ya da a maddesinde belirtilen
yontemler ile yok edilir.
° Manyetik bant: De-manyetize ederek ya da yakma, eritme gibi fiziksel yontemlerle yok edilir.
° Sim Kart ve sabit hafiza kartlar: a maddesinde de belirtilen uygun yontemler ile yok edilir.
° Optik diskler: yakma, kiigiik parcalara ayirma, eritme gibi fiziksel yontemlerle yok edilir.
° Veri Kayit Ortami sabit olan ¢evre birimleri: a maddesinde belirtilen uygun yontemler ile yok
edilir.
C. Basili Ortamlar: K&git imha makinalari kullanilarak yok edilir. Orijinal kg1t formattan

tarama yoluyla elektronik ortama aktarilan Kisisel veriler ise bulunduklari ortama gore uygun
yontemlerle yok edilirler.

I¢erisindeki veriler temizlenen bilisim varliklar1 FR 3.2.3 05 Hurda ve kayip bildirim formu ile
Uludag Universitesi Merkezi Hurda Deposuna teslim edilir.

4.4 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi Yontemleri:

Universitemizin KVKK bilgilendirme sayfasinda yayinlanmaktadir.

4.5 Veri Sahibi Talebi Uzerine Kisisel Kullanic1 Hesabimin Kaldirilmasi

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI BILGISAYAR, AG VE BILISIM KAYNAKLARI
KULLANIM YONERGESI’nde agiklanmustir.

4.6 Kisisel Verilerin Periyodik G6zden Ge¢irmesi

Kisisel Verilerin Korunmasi hakkindaki kanun ve 5651 sayili kanun hiikiimlerine gore islem
yapilmaktadir.

4.7 Kisisel Verilerin Saklanmasi

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI BILGISAYAR, AG VE BILISIM KAYNAKLARI
KULLANIM YONERGESI’nde agiklanmustir.

Kisisel Verilerin Korunmasi hakkindaki kanun ve 5651 sayili kanun hiikiimlerine gore islem
yapilmaktadir.

5. REFERANSLAR:
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunun 30224 Sayili 28.10.2018 tarihli Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik
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